2018年9月贵阳市云岩区城市管理局

合同制行政文员招聘简章

贵阳市云岩区城市管理局，因业务发展需要，现面向社会公开招办公室行政文员1名,本次招聘取消笔试流程，以面试、入职体检、政审合格应聘人员，择优录取。

一、招聘原则

坚持“公开、公平、竞争、择优”的原则，按照德才兼备的标准，采取面试与测评相结合的办法，公开向社会招聘党建工作人员1名。

二、应聘人员基本条件

（一）遵纪守法，身体和心理健康，符合招聘岗位要求,具有敬业爱岗的奉献精神；
（二）本科及以上学历；专业不限；
（三）原则上要求具有3年以工作经历，性别男，同等条件下正式党员优先；

（四）年龄在25周岁以上35周岁以下，品行端正，无违纪违法记录。

（五）工作地点：北京东路-中天.未来方舟D12（附近有居所者优先）
三、有下列情形之一的人员不得参与应聘

（一）正在接受司法机关、纪检监察机关立案侦查审查的人员；

（二）曾因犯罪受过刑事处罚或曾被开除公职的人员；

（三）在各级招考中被认定有舞弊等严重违反纪律行为的人员；

（四）有法律规定不得录取聘用的其他情形的人员。

四、报名时间、程序

(一)本次报名时间：招聘公告发布之日起至2018年9月12日17：00止；

(二)本次招聘只接受网上报名，采取网上投档报名方式，报名所需资料：个人简历、学历证书、有效身份证、党员证及拟招聘岗位要求的相关证件、证明材料，本人近期同底免冠正面免冠(蓝底)1寸彩色照片电子档。(以上资料均为电子档或扫描件，资料请发至邮箱：184887732@qq.com)；（标题备注：行政文员+姓名）
（三）本次报名资格审查工作贯穿于招聘工作的全过程。应聘人员报名时提供的信息和有关材料必须真实有效，凡发现应聘人员与招聘岗位所要求的资格条件不符或提供虚假材料的，即面试和录用资格；

(四)应聘人员投递简历请留详细联系方式，面试时间电话通知，应聘人员需保持电话畅通。　

联系人：李小姐/18166758184

（咨询时间：周一至周五早上：9:30—下午17:00）      
联系电话：0851-85558617

贵阳市云岩区城市管局，本次党建工作人员招聘取消笔试，以面试淘汰制为主，报名者经面试、入职体检、政审合格后，择优录取。

福利待遇：

1、第一年月薪：2300—2500元/人/月（不含五险一金）

2、试用期一个月：2300元/人/月含工作餐补助；

3、次月转正后购买“五险一金”，按国家政策享受年终奖金、工会福利等政府性补贴；

4、早九晚五，8小时工作制，上五休二，国家法定节假日休假；

5、转正员工满一年享受带薪年休假，晋升考核；

工作地点：贵阳市云岩区北京东路云岩区民政局

（中天.未来方舟D12组团B栋11楼行政办公室）

用工方式：合同制员工（有很好的工作平台和晋升空间）

附件一
云岩区城市管理局行政文员应聘人员报名表
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注：除填写“报名表”外，还需提供个人详细简历。
